
車庫証明作成要領 

令和 3 年 1 月 4 日 

1 車庫証明・登録申請手続依頼書 

必要事項を漏れなく正確に記入してください。 

(1)特に重要な項目 

紙申請、OSS 申請のいずれかにチェック 

申請人の住所，氏名、フリガナ、電話番号 

使用本拠の位置、保管場所の位置 

新規、増車、買替の別（買替の場合は、旧車の登録番号，車台番号を記入する） 

保管場所の収容可能台数と現有車両の状況を記入する。 

保管場所に何台収容できるか。現有車両のあり、なしの記載。 ある場合は、大型・

中型・普通・軽の種類毎に、その内訳を記載する。 

シャッター有の場合、それぞれの該当項目に記入する。 

※ 紙申請の場合は、申請日の翌日に調査員が車庫の中を確認できるようにシャッター

を開放していただく必要があります。 

※ ＯＳＳ申請の場合 

① シャッターを開放している場合は、 

１ （ 〇〇：〇〇～〇〇：〇〇 ）開放してある時間を記入 

２ 終日開放 

② シャッターを開放していない場合 

車庫調査を行う際の対応者の氏名、いつでも連絡のとれる電話番号を記入する。 

車庫の上部に構築物、工作物がある場合は、入庫できる制限高さを記入する。 

機械式車庫やカーポート、マンション等の１階部分に車庫がある場合は、いくらまで

の高さなら入庫可能かの高さを記載する。 

駐車区画が指定されているか否か、指定されている場合区画番号を記入する。 

２階以上の場合は、○階の○番と記入する。 

保管場所に何台も駐車できる場合は、配置図に区画線等の表示を行い、明確に保管場

所を図面に書き込むこと。(記載例 右から〇番目、区画番号〇番) 

※ 病院、店舗等、お客様駐車場の一部を車庫として申請する場合、お客様が止められ

ないように「三角コーン」を置き、「一般車両駐車禁止」と表示しておくこと。（調

査が終わるまで） 

 

2 保管場所の所在図 

使用本拠、保管場所の位置を地図に書き込み、明確に分かる地図を添付すること。 

縮尺の小さい地図は使わないこと。（推奨縮尺は 1/750 から 1/1500 程度） 

使用本拠と保管場所が離れている場合は、両方の位置関係が分かること。 

使用本拠と保管場所の距離を記入すること。（２ｋｍ以内でないと許可はおりません） 

 

3 保管場所の配置図 

配置図に次の項目が分かること。 

使用本拠と保管場所の位置関係、車庫の長さ，幅、高さ、出入口・道路の長さと車庫と



の位置関係、区画番号、シャッターの有無 

 

4 自認書、承諾書 

様式は第８号様式、行政書士専用を使用すること。 

楷書で丁寧に指定された箇所に記入すること。 

枠をまたがったゴム印の使用はできない。 

使用承諾書等の記載で、ゴム印を使用する場合は、必ず所定の枠内に適切なゴム印（文

字）を押すこと。 氏名欄に住所や電話番号が押されると、訂正が必要となる。 

承諾書の使用期間は必ず、日付で記載する。(○○から契約満了日まで等の記載は不可

です) 

所有者、管理者の別を記入する。 

承諾者は、住所、氏名、電話番号を記入する。 

法人又は管理組合等の場合は、代表者の役職名と代表者名を記入する。 

(例 ○○管理組合 会長○○ ○) 

 

5 委任状 

委任状(行政書士専用)を必ず添付すること。 

必ず申請者の住所、氏名、電話番号を記入する。 

 

６ 提供資料 

車庫証明・登録申請手続依頼書 

保管場所の所在図 

保管場所の配置図 

使用本拠、保管場所が分かる現況写真 

(次の項目が認識できること。 使用本拠と保管場所の位置関係、保管場所の長

さ・幅・高さ、収容可能台数、区画番号、出入口の位置と長さ、道路の位置と幅) 

google 写真が現況と変わってない場合は google でもよい。 

使用権原疎明書面(行政書士専用) 

委任状(行政書士専用) 

住民票の写し(住所が分かるもの) 

所在証明書(申請人住所と使用本拠が異なる場合) 

・紙申請の場合は所在証明書、若しくは使用本拠調書（別紙）を添付すること。 

・ＯＳＳ申請の場合は、営業証明書、公共料金の領収書の写しを添付すること。 

 

７ 押印について 

令和３年１月４日の変更により、車庫証明申請に係る全ての押印は不要となりました。 

申請書、自認書、承諾書、委任状の全ての書類に押印は必要ありません。 

訂正がある場合は、訂正箇所を二重線で抹消し、正しい文字をその上に記入してくださ

い。（訂正印不要） 

 

自認書、承諾書、委任状については、これまで通り、保管場所の番地、住所、氏名、

フリガナ、電話番号等の必要事項は必ず記入してください。 



法人の場合は、法人名、代表者肩書、代表者名をきにゅうしてください。 

駐車場の管理組合がある場合、管理組合の住所、管理組合名、代表者の肩書、代表者

名、電話番号の記入をお忘れなく。 

 

承諾者の場合は、所有者、管理者の別を記入してください。 

 

 


