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行政書士馬渡毅事務所 個人情報保護方針

当事務所は、他人の依頼を受けて法令で許された業務を行う法務専門職の事

務所として、個人情報は個人の存在そのものに直結する重要な財産であること

を認識し、その取扱を適切に行なうことは専門職として活動することを許され

た者に課された社会的義務であることを確認します。

その上で、当事務所は以下に定める方針のもと、個人情報を適切に取り扱う

ことを宣言します。

当事務所は、行政書士法第 1条の 2および同第 1条の 3に定められた業

務の遂行に必要な範囲で取扱う個人情報の、特定された利用目的の達成に

必要な範囲を超えた取扱い (目的外利用)を行わず、またそのために必要な

措置を講じます。

当事務所は、行政書士法第 12条に定められた「業務上取り扱った事項に

ついて知り得た秘密」を漏らさない義務を遵守し、また、個人情報の適正

取扱に関する法令等を遵守します。

当事務所は、個人情報の適正な取得、利用および保管のために必要かつ

適切な人的、組織的、物理的および技術的な安全管理の措置を行ない、ま

た必要な諸規定、手続等を整備します。

当事務所は、個人情報の取扱いに関する苦情および相談対応への内部規

程を定め、適切に対応します。

以上

個人情報の取扱や開示等の請求に関するお問い合わせは、当事務所まで。

平成 19年 12月 8日  制定
行政書士馬渡毅事務所

所長・個人情報保護管理責任者

行政書士 馬渡 毅

5。  当事務所は、個人情報保護体制の継続的改善を行います。



行政書士馬渡毅事務所 個人情報の取り扱いについて

1.当事務所はお客様からお預かりした個人情報を、以下の目的にのみ使用し

ます。

(1)お客様から御依頼の、国土交通省、警察、鹿児島県、軽自動車検査協会等

に対する各種申請、届出、納付等手続のため

(, 前項の業務に関し、申請・届出名義人、御依頼主その他の関係者に対する
問い合わせまたは書類等の収受のため

(3)税務申告等、事務所の業務管理のため

2.当事務所は、お客様からお預かりした個人情報を、法令に定める場合を除
き、ご本人の同意なく第二者に提供いたしません。

3.当事務所で個人情報の取り扱いを委託する場合は、適切に個人情報を取り
扱うことを確認した委託先にのみ発注します。

4.お客様からお預かりした個人情報のうち、個人情報保護法に定める「保有
個人データ」に該当するものについて、ご本人から利用目的の通知、内容の

開示、訂正、追加または削除、あるいは利用の停止等を求められた場合は、

個人情報保護法の定める要件を満たすか調査のうえ、必要な対応を致します。

平成 19年 12月 11日 制定
令和 3年 10月 14日 改定
所長・個人情報保護管理責任者

行政書士 馬渡 毅

利用目的その他個人情報の取り扱いについてのお問い合わせは、当事務所まで。


